
Guía de Inventario de Dispositivos
Complete este formulario con la información de los dispositivos que la empresa le ha asignado.

Por favor siga los pasos indicados para localizar el número de serie, marca y modelo de su computadora y
celular corporativos. Una vez que tenga los datos, complete la sección de formulario al final y envíela al correo
de Recursos Humanos.

■  SECCIÓN 1 — Computadora (HP / Windows)

Método A — Etiqueta física (más rápido)

1
Paso 1. Voltee su laptop o revise la parte trasera/inferior del equipo.

2
Paso 2. Busque una etiqueta con las palabras "Serial Number", "S/N" o "Product".

3
Paso 3. Anote el código que aparece junto a esa etiqueta (suele tener entre 8 y 12 caracteres).

4
Paso 4. En la misma etiqueta encontrará la marca (HP) y el modelo (Ej: HP EliteBook 840 G9).

Consejo: La etiqueta HP suele estar en la parte inferior de la laptop o dentro del
compartimiento de la batería. Busque el código que empieza con letras como CNU, 5CD,
MXL o similar.

Método B — Desde Windows (si la etiqueta no es legible)

1
Paso 1. Haga clic en el botón de Inicio (ícono de Windows) en la barra de tareas.

2
Paso 2. Escriba cmd y presione Enter para abrir la ventana de comandos.

3
Paso 3. Escriba el siguiente comando y presione Enter:

wmic bios get serialnumber

4
Paso 4. El número que aparece en pantalla es su número de serie.

Método C — Configuración de Windows (para modelo y nombre del equipo)

1
Paso 1. Presione las teclas Windows + I al mismo tiempo para abrir Configuración.

2
Paso 2. Haga clic en "Sistema" y luego en "Acerca de" (última opción del menú).

3
Paso 3. Encontrará el nombre del dispositivo, procesador y especificaciones del sistema.
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■  SECCIÓN 2 — Celular (Samsung Android)

Método A — Desde Configuración (recomendado)

1
Paso 1. Abra la aplicación de Ajustes (ícono de engranaje ■■).

2
Paso 2. Desplace hacia abajo y toque "Acerca del teléfono".

3
Paso 3. Toque "Información de estado" o busque directamente "Número de serie".

4
Paso 4. También encontrará el Modelo (Ej: Samsung Galaxy A54 5G) en esa misma pantalla.

Consejo: En Samsung la ruta exacta es: Ajustes → Acerca del teléfono → Información
de estado → Número de serie.

Método B — Código de marcación rápida

1
Paso 1. Abra la aplicación de Teléfono como si fuera a realizar una llamada.

2
Paso 2. Marque el código: *#06# (no es necesario presionar llamar).

3
Paso 3. Aparecerá automáticamente el IMEI y el número de serie del dispositivo.

Método C — Etiqueta física

Revise la caja original del celular o el compartimiento de la SIM/tarjeta SD. Encontrará una etiqueta con el
modelo, IMEI y número de serie.
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■  FORMULARIO — Complete y envíe a RRHH

Una vez localizada la información, complete los campos a continuación y envíe este documento (o fotografía
del formulario) al correo de Recursos Humanos.

Datos del Empleado

Nombre completo:

Departamento:

Fecha:

Computadora de la Empresa

Marca:

Modelo:

Número de serie:

Celular de la Empresa

Marca:

Modelo:

Número de serie:

IMEI:

■ Envíe este formulario completado a: rrhh@stonecreekcapital.com con el asunto "Inventario de

Dispositivos – [Su Nombre]".
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